Mestska Cast’ KoSice Sever

ZASADY VYKONAVANIA FINANCNEJ KONTROLY
Clanok 1.

Uvodné ustanovenia

§1 Tieto zasady upravuju :

al zakladné pravidla, ciele a sposob vykonavania finan¢nej kontroly, zabezpecujice]
dodrziavanie osobitnych predpisov /1/ a dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti pri hospodareni s financnymi prostriedkami Mestskej Casti
Kogice Sever / d’alej len MC /,

b/ prava a povinnosti kontrolovaného subjektu / MC / a saéinnost’ pravnickych
a fyzickych osob, ktoré maju ku kontrolovanému subjektu vzt'ah dodavatel’a vykonov,
tovarov, prac alebo sluzieb.

§2 Finan¢nou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so0 zdkonom
¢ 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a osobitnymi predpismi /1/
overuje
al splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov,
b/ dodrziavanie zmlav, pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,
¢/ dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami,
d/ na tcely finan¢ného riadenia dostupnost’, spravnost’ a Gplnost’ informacii
0 vykonavanych finan¢nych operaciach a 0 hospodareni s verejnymi prostriedkami,
e/ splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a na
odstranenie pri¢in ich vzniku.

§3/ Na tcely tychto zasad st definované pojmy :

a/ finan¢né riadenie sthrn postupov MC pri zodpovednom a prehl'adnom planovani,
rozpoctovani, pouZiti, uctovani, vykaznictve a finan¢nej kontrole verejnych
prostriedkov, ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne a G¢inné vyuzivanie,

b/ finan¢na operacia je prijem alebo pouzitie finan¢nych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne, pravny tikon alebo iny ukon majetkovej povahy.

¢/ hospodarnost’ minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality,

d/ efektivnost’ maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym
finan¢nym prostriedkom,

e/ acinnost’ vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skuto¢nym vysledkom
¢innosti vzhl'adom na pouzité finan¢éné prostriedky

f/ icelnost’ vzt'ah medzi ur¢enym Gcelom pouzitia finanénych prostriedkov a skutocnym
ucelom ich pouzitia.

/1] Zakon 25/2006 Z.z. 0 verejnom obstaravani
Zakon 583/2004 Z.z. 0 rozpo&tovych pravidlach zemnej samospravy
Zékon 523/2004 Z.z. 0 rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy



W

Clanok 2

Financ¢na kontrola.
Vseobecné ustanovenia

§4 Cielom financnej kontroly je zabezpecit’
a/ hospodarny, efektivny a a¢inny vykon verejnej spravy,
b/ dodrziavanie v§eobecne zavéiznych pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,
¢/ dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a uc¢innosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,
d/ v&asné a spol'ahlivé informovanie §tatutarneho zastupcu MC 0 urovni hospodarenia
S verejnymi
prostriedkami a 0 vykonavanych finanénych operaciach.

§5 Financné kontrola sa vykonava ako predbezné finan¢na kontrola, priebezna financna
kontrola a nasledna finan¢na kontrola.

§6 1/ Predbeznou finan¢nou kontrolou MC overuje kazdu pripravovant finanénu operaciu.

2/ Priebeznou finan¢nou kontrolou mozno overit’ finanénll operdciu vybranu Statutarnym
zastupcom MC.

3/ Predbeznu finan¢nu kontrolu a priebeZnl finanéna kontrolu nesmie vykonéavat hlavny
kontrolér MC, ani vnutorny auditor.

4/ Hlavny kontrolor MC overuje naslednou finanénou kontrolou vybrané finanéné operécie

§7 Statutarny zastupca MC zodpoveda za zabezpedenie

al vytvorenia, zachovavania a rozvijania finan¢ného riadenia,

b/ vylu€enia zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajtcich
finan¢nu kontrolu,

¢/ vzajomnej nezlucitelnosti a oddelenia rozhodovacich pravomoci vedicich
zamestnancov od pradvomoci zamestnancov zodpovednych za realiziciu financne;j
operacie a od pradvomoci zamestnancov zodpovednych za vedenie Uctovnictva,

d/ zodpovedajucej kvalifikacie a odbornej sposobilosti zamestnancov uvedenych
Vv pismenach b/ a ¢/ na vykonavanie ich ¢innosti,

e/ prijatia opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku,

f/ urcenia zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni voci
nim podl'a osobitného predpisu / Zdkonnik prace /.

§8 Predbezna finan¢na kontrola

1/ Predbeznou finan¢nou kontrolou sa so zameranim na hospodarnost’, efektivnost’, a¢innost’
a ucelnost’ pouzitia verejnych prostriedkov overuje stilad pripravovanej finan¢nej operacie
a/ s rozpoctom mestskej Casti,
b/ s osobitnymi predpismi,/1/
¢/ suzatvorenymi zmluvami, / Ob¢iansky zakonnik a Obchodny zakonnik/
d/ s internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami.



2/ Predbeznu finanénu kontrolu vykonava veduci zamestnanec povereny Statutarny
zastupcom MC a zamestnanci zodpovedni za rozpocet, verejné obstaravanie , spravu
majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a charakteru finanénej operacie.

3/ Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly potvrdzuji zamestnanci podl'a odseku 2 na
doklade stivisiacom s pripravovanou finan¢nou operaciou podpisom, uvedenim datumu jej
vykonania a vyjadrenim, ¢i pripravovana finan¢na operacia je alebo nie je v stilade

a/ s rozpoctom mestskej Casti,

b/ s osobitnymi predpismi,/1/

¢/ suzatvorenymi zmluvami, / Ob¢iansky zakonnik a Obchodny zakonnik/
d/ s internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami.

4/ Finan¢nt operaciu nemozno vykonat’ alebo v nej pokracovat’, ak zamestnanci podl'a
odseku 2 vo vyjadreni podl'a odseku 3 uvedu, Ze pripravovana finan¢na operacia nie je
v stlade so skuto¢nostami uvedenymi v odseku 3.

5/ Pri vykonavani predbeznej finan¢nej kontroly st osoby podl'a odseku 2 povinné pisomne
ozndmit’ Statutdrnemu zastupcovi MC zistené zavazné nedostatky, pre ktoré nemozno
kontrolovant finan¢nu operaciu vykonat’ alebo v jej priprave pokracovat’.

6/ Ustanovenie odseku 4 sa nepouzije v pripadoch odstranovania dosledkov prevadzkovych
havérii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto
dosledkov neznesie odklad v zaujme predchadzania d’alsim skodam na majetku.

§9 Priebezna finan¢na kontrola

1/ Priebeznou finan¢nou kontrolou sa overuje stlad vybranej pripravovanej finan¢nej
operacie s osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami s cielom predist’
neopravnenému, nehospodarnemu, neefektivnemu, net¢innému a netcelnému pouzitiu
verejnych prostriedkov.

Finanéni operaciu vyberie na zaklade pisomného pokynu $tatutarneho zastupcu MC
veduci organizacného Utvaru, s ktorého ¢innost’ou finannd operécia suvisi a ktory je
funk¢ne a organiza¢ne nezavisly od organiza¢ného utvaru zodpovedného za jej pripravu
a realizaciu a za vykonavanie predbeznej financ¢nej kontroly.

2/ Priebeznu finan¢n kontrolu vykona zamestnanec organiza¢ného utvaru podl'a odseku 1,
ktorého urci veduci zamestnanec tohto ttvaru. Na vykonanie priebeznej financnej
kontroly organiza¢ny utvar, ktory je zodpovedny za pripravu a realizaciu vybranej
pripravovanej finan¢nej operacie a za vykonavanie predbeznej financ¢nej kontroly,
poskytne potrebnu sucinnost’.

3/ Ak zamestnanec podl'a odseku 2 zisti, Ze vybrana pripravovana finan¢na operacia je
v sulade s osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami, vypracuje zaznam z priebeznej
finan¢nej kontroly, v ktorom uvedie zistené skuto¢nosti, datum, meno, priezvisko, funkciu
a podpis a odovzda ho vediicemu organiza¢ného ttvaru podl'a odseku 1 a veducemu
organiza¢ného utvaru, ktory je zodpovedny za pripravu a realizaciu vybranej pripravovanej
finan¢nej operacie a za vykonavanie predbeznej financnej kontroly.



4/

5/

Ak boli priebeznou finan¢nou kontrolou zistené nedostatky, ktoré predstavuju riziko, ze
by verejné prostriedky mohli byt’ pouzité neopravnene, nehospodarne, neefektivne,
neucinne alebo neucelne, zamestnanec podl'a odseku 2 vypracuje spravu z priebeznej
finan¢nej kontroly, ktord obsahuje okrem nélezitosti zdznamu podl'a odseku 3 aj zistené
nedostatky a upozornenie, ze v realizacii vybranej pripravovanej finan¢nej operacie sa
moze pokraCovat’ az po ich odstranenti .

Zamestnanec podl'a odseku 2 predlozi spravu z priebeznej finan¢nej kontroly vediicemu
organizacného utvaru podl'a odseku 1 a vedicemu organiza¢ného utvaru, ktory je
zodpovedny za pripravu a realizaciu vybranej pripravovanej financ¢nej operacie.

Finan¢nu operaciu mozno realizovat’ az po odstraneni nedostatkov zistenych priebeznou
finan¢nou kontrolou.

§ 10 Nasledna finan¢na kontrola

al

b/

c/
d/
e/

Naslednou finan¢nou kontrolou sa overuje

objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich stlad s osobitnymi predpismi,/1/

S vnutornymi aktmi riadenia so zameranim na dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti
a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

dodrzanie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov a dodrzanie podmienok ich
pouzitia,

dodrziavanie ustanoveni § 6 ods.1 a § 8,

dodrzanie postupu podl'a § 9 pri vykone priebeznej finanénej kontroly,

splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou

a odstranenie pricin ich vzniku.

§ 11 Zakladné pravidla naslednej finanénej kontroly

I/

Miestny kontrolér MC pri vykonavani naslednej finan¢nej kontroly je opravneny

a/ vstupovat’ do objektov, zariadenia, ktoré sa pouzivaji na zabezpecenie tiloh vo
verejnom zaujme.

b/ vyzadovat pri vykonavani kontroly v ur¢enej lehote poskytnutie originalov
dokladov, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky,
ich vypisov, vyjadreni a ostatnych informacii potrebnych na vykon néslednej
finan¢nej kontroly,

¢/ vyzadovat od kontrolovaného subjektu / MC /suéinnost’ potrebnii na vykonanie
naslednej finan¢nej kontroly,

d/ vyzadovat od tretej osoby predlozenie dokladov, poskytnutie informacii a vysvetleni
stvisiacich s naslednou finanénou kontrolou v kontrolovanom subjekte a je
opravneny odobrat’ doklady a iné materialy, ak je to nevyhnutné na dosiahnutie t¢elu
a ciel'a néaslednej finan¢nej kontroly,

e/ vyzadovat’ od kontrolovaného subjektu prepracovanie opatreni na napravu
nedostatkov zistenych naslednou finanénou kontrolou a na odstranenie pricin ich
vzniku, ak miestny
kontrolor odévodnene predpokladd vzhl'adom na zavaznost’ nedostatkov zistenych
naslednou finan¢nou kontrolou, Ze tieto opatrenia budu neti¢inné, a predlozenie
pisomného zoznamu tychto opatreni v lehote urcenej kontrolnym orgéanom.



2/ Miestny kontrolor je pri vykonavani naslednej finan¢nej kontroly povinny

a/

b/

c/

d/

el

f/

h/
i/

vopred oznamit’ kontrolovanému subjektu predmet, ucel a termin zacatia naslednej
finan¢nej kontroly, ak by ozndmenim o zacati naslednej finan¢nej kontroly mohlo
dojst’ k zmareniu Gcéelu naslednej finanénej kontroly, je povinny oznamenie urobit’
najneskor pri zacati naslednej finan¢nej kontroly,

vydat’ kontrolovanému subjektu potvrdenie o odobrati originalov dokladov,
pisomnosti a inych materidlov mimo priestorov kontrolovaného subjektu a zabezpecit
ich riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim, poSkodenim a zneuzitim. Tieto materialy
miestny kontroldr vrati tomu, komu sa odobrali

oboznamit’ kontrolovany subjekt so spravou pred jej prerokovanim a vyziadat od neho
Vv lehote urc¢enej kontrolnym organom pisomné vyjadrenie ku kontrolnym zisteniam
uvedenym v sprave,

preverit’ opodstatnenost’ namietok ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave

a zohl'adnit’ opodstatnené namietky v dodatku k sprave a oboznamit’ s nim
kontrolovany subjekt,

pisomne oznamit’ neopodstatnenost’ ndmietok kontrolovanému subjektu najneskor do
terminu prerokovania spravy,

prerokovat’ spravu s kontrolovanym subjektom,

ulozit’ v zapisnici o prerokovani spravy / d’alej len ,,zapisnica / kontrolovanému
subjektu, aby v urcenej lehote prijal opatrenia na napravu nedostatkov zistenych
naslednou finan¢nou kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku a predlozil pisomny
zoznam tychto opatreni, v uréenej lehote predlozil pisomnu spravu o ich splneni, ur¢il
zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené naslednou finan¢nou kontrolou

a uplatnil voc¢i nim opatrenia podla osobitného predpisu/ Zakonnik prace /

odovzdat’ spravu a zapisnicu kontrolovanému subjektu,

informovat o kontrolnych zisteniach uvedenych v sprave miestne zastupitel'stvo MC,

§12 Kontrolovany subjekt je opravneny
a/ vyzadovat’ od kontrolného organu potvrdenie o odobrati originalov dokladov,

zaznamov dat na pamit'ovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov
a ostatnych informacii potrebnych na vykon naslednej finan¢nej kontroly,

b/ pisomne sa vyjadrit’ ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave v lehote urcenej

kontrolnym organom,

¢/ vyzadovat' od kontrolného organu odovzdanie spravy.

§13 Kontrolovany subjekt a jeho zamestnanci su povinni

a/

b/

c/

d/

e/

vytvorit’ podmienky na vykonanie naslednej financ¢nej kontroly a zdrzat’ sa konania ,
ktoré by mohlo ohrozit’ jej zacatie a riadny priebeh,

oboznamit’ pri zaati naslednej finan¢nej kontroly kontrolny organ s bezpe¢nostnymi
predpismi, ktoré sa vzt'ahuju na priestory kontrolovaného subjektu,

predloZit’ kontrolnému organu na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych inymi
organmi, ktoré maju vzt'ah k predmetu naslednej finan¢nej kontroly,/ Za €. 39/1993
o NKU, Z4 528/2008Z.z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov

Eurdépskeho spolocenstva /

predlozit’ v lehote ur¢enej kontrolnym organom vyziadané doklady a vyjadrenia,
vydat’ mu na jeho vyZziadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti, poskytnut’
informacie o predmete naslednej finan¢nej kontroly a poskytnut’ sucinnost’ na
vykonanie naslednej finan¢nej kontroly,

dostavit’ sa na poziadanie kontrolného organu na prerokovanie spravy,



f/ prijat’ v urCenej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych naslednou
finan¢nou kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku,

g/ predlozit’ kontrolnému organu pisomnu spravu o splneni opatreni prijatych na
napravu nedostatkov zistenych naslednou finan¢nou kontrolou a 0 odstraneni pricin
ich vzniku, o ur¢eni zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené naslednou
finan¢nou kontrolou a 0 uplatneni opatreni vo¢i nim podl'a osobitného predpisu
| Zakonnik prace /

h/ prepracovat’ a predlozit’ kontrolnému organu pisomny zoznam opatreni na napravu
nedostatkov zistenych naslednou finan¢nou kontrolou a na odstranenie pri¢in ich
vzniku, ak kontrolny organ vyzadoval podl'a §11 odst. 1 pism. e/ ich prepracovanie
a predlozenie pisomného zoznamu tychto opatreni.

§ 14 O kontrolnych zisteniach naslednej finan¢nej kontroly miestny kontrolor vypracuje
spravu, dodatok k sprave alebo zaznam o vysledku naslednej finanénej kontroly.
Dodatok k sprave sa vypracuva, ak proti kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave
pisomne podal kontrolovany subjekt v lehote urcenej kontrolnym orgdnom opodstatnené
namietky, alebo vysli najavo nové skutocnosti, ktoré v case oboznamovania sa so
spravou neboli zname. Na ndleZzitosti dodatku k sprave sa primerane vztahuje § 15.
Zaznam sa vypracuva, ak kontrolny organ nezisti nedostatky.

Na nalezitosti zaznamu sa primerane vztahuje § 15

§ 15 Sprava o vysledku naslednej finan¢nej kontroly obsahuje :

a/ oznacenie kontrolného organu,

b/ mena a priezviska zamestnancov kontrolného organu a prizvanych osob, ktoré naslednt
finan¢nu kontrolu vykonali,

¢/ oznacenie kontrolovaného subjektu,

d/ predmet naslednej finanénej kontroly,

e/ kontrolované obdobie,

f/ miesto a ¢as vykonania naslednej finanénej kontroly,

g/ tplny popis kontrolnych zisteni, oznacenie v§eobecne zavaznych pravnych predpisov,
ktoré sa porusili, dokladov a pisomnosti preukazujticich spravnost’ kontrolnych zisteni,

h/ zoznam priloh, ktoré tvoria najma doklady a pisomnosti vzt'ahujuce sa k predmetu
naslednej finan¢nej kontroly,

i/ datum vyhotovenia spravy,

JI podpisy zamestnancov kontrolné¢ho organu a prizvanych osob,

k/ datum oboznamenia kontrolovaného subjektu so spravou a stanovenie lehoty na podanie
namietok ku kontrolnym zisteniam,

I/ pisomné potvrdenie o prevzati spravy kontrolovanym subjektom.

§16

1/ Nasledna finan¢na kontrola je skon¢end prerokovanim spravy, ak nasledné finan¢na
kontrola zistila nedostatky, alebo oboznamenim so zdznamom, ak nasledna finan¢na
kontrola nezistila nedostatky.

2/ Nasledna finan¢na kontrola sa po prerokovani spravy povazuje za skoncent aj vtedy, ak sa
kontrolovany subjekt odmietne oboznamit’ so spravou, pisomne sa k nej nevyjadri alebo
odmietne podpisat’ zapisnicu. Tieto skutocnosti sa uvedu v zapisnici.



3/ Kontrolny orgén je povinny o prerokovani spravy vypracovat zépisnicu, ktora obsahuje
najma

a/ datum oboznamenia kontrolovaného subjektu so spravou,

b/ datum prerokovania spravy, mena zamestnancov kontrolného organu a zastupcov

kontrolovaného subjektu pritomnych na prerokovani spravy a ich podpisy,

¢/ ulozenie povinnosti v urcenej lehote prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov zistenych
naslednou finan¢nou kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku a predlozit’ pisomny
zoznam tychto opatreni,

d/ ulozenie povinnosti v urcenej lehote predlozit’ kontrolnému orgénu pisomnu spravu
0 splneni opatreni na nadpravu nedostatkov zistenych naslednou financnou kontrolou
a 0 odstraneni pricin ich vzniku, o uréeni zamestnancov zodpovednych za tieto nedostatky
a 0 uplatneni opatreni podl'a osobitného predpisu, / Zakonnik prace /,

e/ potvrdenie kontrolovaného subjektu o vrateni dokladov a pisomnosti poskytnutych na
vykonanie naslednej finan¢nej kontroly.

§ 17

Na vykonanie naslednej finan¢nej kontroly moze kontrolny orgén prizvat zamestnancov
inych organov verejnej spravy alebo inych pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich
stthlasom, ak je to oddvodnené osobitnou povahou naslednej finanénej kontroly. Ugast’
prizvanych 0sob na naslednej finan¢nej kontrole sa povazuje za iny tkon vo vSeobecnom
zadujme.

Naklady prizvanej osobe uhradza kontrolny organ. / Naklady st mzda, diéty, cestovné..../
Néklady, ktoré vznikli v suvislosti s vykonavanim naslednej finan¢nej kontroly
kontrolovanému subjektu, uhradza kontrolovany subjekt.

Clanok 3

Zaverecné ustanovenia

§18 Kontrolny organ, zamestnanec kontrolovaného subjektu su povinni zachovavat’
mlcanlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone ¢innosti. Tato
povinnost’ trva aj po skonceni pracovného pomeru, vykonavania verejnej sluzby,
vykonavania prac vo verejnom zdujme alebo vykonu ¢innosti. Zaroven tymto nie st
dotknuté ustanovenia osobitného predpisu /2/

Na tychto Zasadach sa uznieslo Miestne zastupitel'stvo MC Kosice Sever difa ..............co.......
Tieto Zéasady nadobudaju uc¢innost’ dilom schvélenia.
Zmeny a doplnky tychto Zasad schval'uje Miestne zastupitel'stvo MC KoSice Sever.

V Kosiciach, 24. april 2012 Vypracovala : Ing. Jana Novékova
miestna kontrolorka

12/Zakon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam



