OBSAHOVA NAPLN CINNOSTI (VYMEDZENIE POSOBNOSTI)
_ ODDELENI A REFERATOV _
MIESTNEHO URADU MESTSKEJ CASTI KOSICE - SEVER

1. KANCELARIA STAROSTU

Kancelaria starostu zabezpecuje po organizacnej a administrativnej stranke plnenie Uloh
a spisovl agendu starostu a prednostu, najma:

- vedie Casovy plan prace starostu a prednostu a jej denny rozvrh

- vedie terminovnik Uloh starostu a prednostu a sleduje jeho dodrziavanie,

- eviduje a spracovava korespondenciu adresovanu starostovi a prednostovi,

- vedie pisomnu agendu kancelarie,

- vedie terminy rokovani a porad starostu a prednostu, koordinuje ich a podla rozhodnutia
starostu a prednostu sa ich zl(castiuje, vyhotovuje z nich zaznamy a prenasa z nich ulohy a
kontroluje ich plnenie,

- koordinuje pripravu podkladov a zabezpeCuje stanoviska a pripomienky veducich oddeleni k
materidlom pre starostu na rokovanie miestneho zastupitel'stva a miestnej rady, pripadne
inych organov mestskej Casti a mesta

- posudzuje formalno - logickl a Stylistickl spravnost’ a Upravu pisomnosti predkladanych
odbornymi Utvarmi na podpis starostovi, resp. prednostovi

- vedie evidenciu prikazov starostu

- zabezpeCuje evidenciu a v sucinnosti s ostatnymi oddeleniami koordinaciu vybavovania
Ziadosti o spristupnenie informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam.

- koordinuje, usmernuje a zodpoveda za plnenie povinnosti pri povinnom zverejiiovani
dokumentov na webovej stranke

Kancelaria starostu d'alej :

- vedie persondlnu agendu a pracovnopravnu agendu zamestnancov mestskej Casti

- vedie agendu vyberovych konani,

- evidenciu Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru

- vedie agendu slvisiacu so Statnymi symbolmi a symbolmi mestskej Casti a ich pouZzivanim

- monitoruje vSetky aktivity v mestskej Casti

- monitoruje masmédia z hl'adiska potrieb informovanosti starostu,

- v spolupraci s veducimi oddeleni pripravuje oficidlne stanoviska, odpovede a tlacové spravy
pre masovo-komunikacné prostriedky za starostu a organy mestskej Casti,

- pripravuje tlaCové konferencie s novinarmi a vykonava dalSie Ukony s tym spojené,

- zabezpecuje protokol pri prijimani navstev a delegacii,

- zabezpecuje pobyt zahrani¢nych navstev

- vedie agendu slvisiacu so spolupracou sinymi mestskymi Castami, resp., obcami,
organizaciami tretiecho sektora, s medzindrodnou spolupracou ako aj spolupracou
s kultdrnymi, Sportovymi a vzdeldvacimi zariadeniami ako aj agendu suvisiacu s ¢lenstvom
mestskej Casti v ZMOS

- riadi a koordinuje vSetky propagacné a vizualne vystupy; vizudlne a grafické spracovanie
vSetkych pisomnosti a tlacovin dotykajlcich sa mestskej Casti

- koordinuje pracu a ¢innost’ Denného centra

- pripravuje dramaturgiu a organizatné zabezpeCenie kultirnych a Sportovych podujati
organizovanych mestskou Castou

- zabezpeduje realizaciu koncepcie kultirnej politiky mestskej Casti

- zodpoveda za koordinaciu ¢innosti a podujati projektu EHMK 2013 na urovni mestskej Casti

- spolupracuje pri organizovani vyznamnych celomestskych Sportovych a kultirnych podujati
prebiehajucich v mestskej Casti

- vytvara podmienky na spolupracu so Skolami a predskolskymi zariadeniami v mestskej Casti

- agenda preneseného vykonu Statnej spravy na obec pre oblast’ kultdry;
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- vykonava kontrolnil cinnost’ podla osobitnych predpisov a dozor na kultdrnych a Sportovych
podujatiach;

- pripravuje rozhodnutia v suvislosti s porusenim pravnych predpisov o konani verejnych
kultdrnych a Sportovych podujati;

- vedie priestupkovl agendu v oblasti kultiry, podnety na priestupkové konanie, presetrovanie
staznosti

- vedie povolovaciu agendu osobitného uzivania verejného priestranstva za Ucelom
usporadivania exteriérovych podujati, zhromaZzdeni obcanov a inych podujati na Uzemi
mestskej Casti;

- koordinuje konanie exteriérovych podujati, zhromazdeni a inych akcii na Uzemi mestskej casti;

- vedie evidenciu usporiadatel'ov verejnych kultirnych a Sportovych podujati a ohnostrojov;

- spraclvava Statistické zistenia za oblast’ kultdry;

2. REFERAT HOSPODARSKEJ SPRAVY A ORGANIZACNEJ CINNOSTI

Na aseku hospodarskej spravy zabezpecuje najma:

- materialno - technické vybavenie a zariadenie pracovisk miestneho uradu,

- spravu, opravu a Udrzbu uZzivanych priestorov, zariadenia a vybavenia miestneho Uradu,
objektov a zariadeni vo vlastnictve, resp. sprave mestskej Casti alebo v jej pésobnosti,

- evidencia hmotného a nehmotného investicného majetku MC,

- poistenie majetku,

- vykonavanie pravidelnej inventiry hmotného a nehmotného investicného majetku mestskej
Casti a hmotného a nehmotného investicného majetku, ktory je vo viastnictve mesta KoSice a
je zvereny mestom Kosice do spravy MC,

- priprava navrhov na vyrad'ovanie nepotrebného, nepouzitelného a poskodeného hnutel'ného
majetku, jeho prerokovanie vo vyrad'ovacej komisii a po schvaleni vyradenia spracovanie
vyrad'ovacich protokolov s naslednym vyradenim (likvidacia, predaj ),

- asanadnu sluzbu, deratizaciu a dezinsekciu verejnych priestranstiev a spravovanych objektov

- verejné obstaravanie,

- nakup majetku zarad'ovaného do evidencie,

- riadne uskladnenie materialu, jeho vydaj, pouzitie a evidenciu spotreby,

- ndakup a prevadzkovanie telekomunikacnych a internetovych sluzeb,

- objednavanie tovarov, sluZieb a vykonov pre potreby celého Uradu a zariadeni v jeho
pOsobnosti, evidencia objednavok,

- objednavanie, nakup a evidencia odbornej literatlry, odbornych periodik, vestnikov a dennej
tlace,

- preberacie konania objednanych prac, sluzieb a vykonov

- kontrola vecnej spravnosti faktur za dodané sluzby, tovary a vykony,

- kancelarske potreby, Cistiace potreby, pracovné naradie, odevy, obcerstvenie a pod.,

- Udrzba, Cistenie a mal'ovanie vyvesnych tabul,

- prevadzka trhovisk, Udrzba, Cistenie a odvoz odpadu z trhovisk,

- usmerfovanie ¢innosti trhovisk, ambulantného predaja a ich kontrola,

- koordinacia upratovania azimnej Udrzby na Miestnom Urade av zariadeniach v jeho
pOsobnosti,

- zabezpecovanie uskladnenia majetku z exekuc¢nych konani,

- Udrzba, Cistenie a mensie opravy osobnych motorovych vozidiel, evidencia spotreby PHM,
denna evidencia jazd, mesacné vyuctovania,

Na useku organizacnom zabezpecuje najma:
- organizaCnl pripravu zasadnutia Miestneho zastupitel'stva, Miestnej rady, komisii miestneho

zastupitel'stva, zhromazd'ovanie a expediciu materidlov a podkladov v zmysle rokovacich
poriadkov tychto organov;
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- vyhotovenie zaznamov, zapisnic a uzneseni zo zasadnutia miestneho zastupitel'stva a
rokovania miestnej rady, komisii, rozosielanie, evidenciu a sledovanie ich plnenia; archivuje
kompletné materialy z rokovani tychto organov;

- styk s poslancami, poskytuje im informacie a odborn pomoc pri vykone ich funkcie;

- evidenciu a vybavovanie navrhov, pripomienok a interpelacii poslancov;

- prehl'ad o rokovaniach komisii miestneho zastupitel'stva, eviduje zapisnice z rokovani tychto
komisii,

- evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej Casti a vndtornych predpisov mestskej
Casti a miestneho Uradu;

- centralnu evidenciu uzneseni Miestneho zastupitel'stva a Miestnej rady

- aktualizaciu informacii uréenych na zverejnenie na Uradnej tabuli, na vyvesnych tabuliach
a internetovom portali Mestskej casti, vylepovanie materialov k volbam a propagacnych
materialov,

- materidlno - technické a organizacné zabezpecenie pripravy, priebehu a spracovania
vysledkov vSetkych druhov volieb a miestneho referenda, vratane obsluznych prac pocas ich
konania

- plnenie Uloh mestskej Casti vyplyvajlcich zo zakona o scitani obyvatel'ov, domov a bytov;

- koordinuje aktivacné prace

- Ulohy mestskej Casti na Useku civilnej ochrany a krizového riadenia podla platnych pravnych
prepisov a Statdtu

- Ulohy mestskej Casti na Useku poZziarnej ochrany a na Useku bezpecnosti a ochrany zdravia
pri praci podl'a platnych pravnych prepisov a Statutu

- dodrZiavanie povinnosti pri ochrane osobnych Udajov podl'a osobitného predpisu;

- Cinnosti spravcu registratdry v zmysle platnych pravnych predpisov z oblasti archivnictva a
registratiry, vykondva spravu registratury Uradu od prijatia pisomnosti az po uloZenie
Vv spisovni

- metodické usmernenie pri evidenciach a cinnostiach registratur;

- Ulohy registratirneho strediska miestneho Gradu pri registratire elektronickych dokumentov,
informacnych systémov, zmluvne dodavanych softwarovych produktov, ich modifikacii, k nim
udelenych licencii;

- metodické usmerniovanie zamestnancov mestskej Casti a zamestnancov jej organizacii pri
registratdre elektronickych dokumentov;

- Cinnost’ administrativneho systému uUradu,

- preberd, eviduje a uklada pisomnosti z jednotlivych oddeleni a referatov miestneho Uradu,

- vedie archivne knihy,

- zapoziCiava pisomnosti,

- vykonava vSeobecnu ochranu pisomnosti,

- vykonava vyrad'ovanie pisomnosti, resp. ich archivovanie v Archive mesta Kosice,

3. KANCELARIA PRVEHO KONTAKTU

a) na Useku evidencie obyvatel'stva

- vykonava prihlasovanie ob¢anov na trvaly a prechodny pobyt,

- vykonava spracovavanie trvalych a prechodnych pobytov pre policiu,

- vydava odhlasovacie listky pre prislusni obec (mestsku cast’),

- vyhotovuje Statistické hlasenky pre Statisticky urad

- vydava potvrdenia o trvalom pobyte obanom

- vydava potvrdenie o trvalom pobyte na prvy obCiansky preukaz a spracovava kartu,

- vydava potvrdenie o prechodnom pobyte pre obcanov a pre ubytovne potvrdenie do
ubytovacej knihy,

- na zdklade predlozenych sobasnych listov, rodnych listov a Umrtnych listov vykonava
zmeny v evidencii obyvatel'stva,

- spracovava dorucené odhlasovacie listky z inych obci (mestskych casti),

- zaznamenava zmeny mena, priezviska, po rozvode a z inych dévodov

- vedie archivne karty obyvatel'ov, ktori boli z evidencie vyradeni, odhlaseni, prip. Umrtie,
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- vedenie agendy poplatkov za Ukony,

- vypracovava doZiadania o zistovani trvalého pobytu a datume narodenia,

- vykonava preverovanie trvalych pobytov a datumov narodenia pre oddelenie socialnych
veci,

- spolupracuje s Policajnym zborom Slovenskej republiky pri zistovani trvalych a prechodnych
pobytov pre trestne stihané osoby,

- vyhotovuje podklady pre jubilantov, narodené deti, dochodcov a dalSie Udaje z evidencie,

- vykonava zruSovanie trvalych pobytov osobne a na navrh vlastnika nehnutelnosti
doZiadanim,

- vyhotovuje a dorucuje vyzvy k zruSeniu trvalého pobytu,

- vedie a spracovava agendu udelovania statneho obcianstva a prepustenia zo Statneho
zvazku,

- vedie aktualny zoznam voli¢ov

- vedie namietkovu kancelariu pri vol'bach,

- spracovava voli¢ské zoznamy podla volebnych okrskov,

- vydava voli¢ské preukazy pri vol'bach,

b) na Useku evidencie stavieb a oznacovania ulic

- vydava rozhodnutia o urceni supisného a orientacného cisla stavbe,

- vydava potvrdenia o prideleni sipisného, resp. orientacného Cisla stavbe

- vedie evidenciu supisnych a orientacnych Cisel stavieb,

- podava informacie z evidencie suUpisnych a orientacnych Cdisel pre obcanov, organy
a organizacie,

- zabezpecluje odovzdavanie tabuliek so stpisnym, pripadne orientacnym cislom stavebnikom,
resp. vlastnikom stavby

- zabezpecuje podklady pre vydanie indexu domu PZ SR pre Ucely evidencie obyvatel'ov,

- podava informacie o nazvoch ulic,

- spracovava podklady pre Nazvoslovnu komisiu pri zmenach nazvov ulic,

- pripravuje podklady pre Upravy a zmeny nazvov ulic a ndmesti

c) na Useku osvedcovania listin a podpisov

- vykonava osvedcovanie listin a podpisov

d) na Useku evidencie psov

- vedie evidenciu psov a znamok

- vedie evidencné karty,

- vykonava hlasenie zmien v evidencii MMK

- zabezpecuje sucinnost’ s organmi MsP KoSice, PZ SR,

e) na useku rybarskych listkov, vcelstiev a samostatne hospodariacich rol'nikov
- vydava rybarske listky a vedie ich evidenciu
- vedie evidenciu vcelstiev a samostatne hospodariacich rol'nikov

f) podatel'na
- prijima zasielky a postu,
- prijima osobné podania od obcanov,
- registruje postu, vedie dennik doslej a odoslanej posty,
- manipuluje s doporucenymi zasielkami,
- expeduje posStu miestneho Uradu
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4. ODDELENIE EKONOMICKE

V oblasti uctovnictva, financii , miezd a rozpoctu najma

- vedie Uctovnictvo mestskej Casti v zmysle platnych pravnych predpisov

- vykonava evidenciu, kontrolu a likvidaciu doslych faktdr a eviduje datumy Uhrad,

- vyhotovuje a dorucuje prikazy do banky a prebera vypisy z bankovych uctov, komunikuje s bankou
prostrednictvom internetbankingu,

- kompletizuje uctovné doklady (doklada k vypisom faktary, platobné poukazy), chronologicky ich
uklada a disluje,

- vyhotovuje interné doklady k prevodom medzi Gc¢tami (Uroky, poplatky a iné),

- vyhotovuje interné doklady k prijmovym polozkam,

- spotrebu benzinu, skladové zasoby, prirastky a ubytky majetku,

- z(Ctovava porovnava fyzicky a Uctovny stav cenin (stravenky, kolky) a skladovych zasob,

- mesacne odsuhlasuje poskytnuté zalohy z pokladne MC na drobny nakup a cestovné,

- mesacne zUctovava odpisy majetku,

- zlctovava fondové Ucty Ucet zvlastnych prostriedkov, Ucet socialneho fondu, rezervného fondu,

- zlctovava dotacny Ucet (Ucelového prostriedky zo Statneho rozpoctu),

- zUc¢tovava dotacie od mesta Kosice,

- vyhotovuje mesacnu uzavierku s prisluSnymi Uc¢tovnymi zostavami,

- mesacne porovnava zostatky analytickych evidencii s i¢tovnymi stavmi v hlavnej knihe,

- vyhotovuje a odsuhlasuje Stvrtrocné uzavierky a ro¢nU zavierku, Gctovné vykazy predklada
Danovému Uradu,

- dosledne zabezpecuje uloZenie vSetkych dokladov, uctovnych pisomnosti, prehladov (Stvrtrocné,
polrocné a rocné uzavierky, Statistické vykazy) na archivaciu,

- vedie inventirne supisy a inventarizacné zapisy pri periodickej inventarizacii majetku, pohl'adavok,
zavazkov, cenin a pokladni¢nej hotovosti,

- vedie evidenciu pokut a spravnych poplatkov

- zabezpecuje rozpis rozpoctu po jeho schvalenych zmenach,

- vypracovava navrh rozpo¢tu MC s komentarom a predkladd ho na prerokovanie vo financnej
komisii, MR a Mz, 5

- pri priprave rozpocCtu spolupracuje s oddeleniami a referatmi MC,

- vypracovava Stvrtrocné spravy o Cerpani rozpoctu a predklada ich na prerokovanie v komisiach,
MR a Mz,

- vypracovava zaverecny Ucet obce a predklada ho na prerokovanie vo financnej komisii, MR a MZ,

- spolupracuje s auditorom pri overovani Uctovnej zavierky a hospodareni mestskej Casti

- sleduje prijem Ucelovych dotacii zo SR a vykonava ich prevody na bezny dcet,

- sleduje prijem dotacii pre MC od mesta Kosice,

- vypracovava zuctovanie Ucelovych financnych prostriedkov za bezny rok,

- likviduje faktdry za prispevky na stravovanie pre deti v hmotnej nidzi,

- sleduje Cerpanie socialneho fondu MU a pripravuje podklady pre zostavenie rozpoCtu SF,

- vypracovava interné smernice suvisiace s plnenim uloh oddelenia,

- vypracovava Statistické vykazy, ktoré vyplyvaju zo zakona,

- zabezpecuje Ulohy suvisiace so zriad'ovanim Gctov,

- vypracovava uctovny rozvrh,

- vykonava predbeznu a priebeznu finan¢nd kontrolu,

- vypracovava odpisovy plan, y

- vykondva mesacné odpisy hmotného majetku vo vlastnictve MC a osobitne majetku zvereného
mestom Kosice do spravy MC,

- rozuctovava skutocné naklady za média pre najomcov,

- predpisuje najomné podla najomnych zmliv,

- vyhotovuje faktury za prenajom,

- vykondva zuctovanie Uhrad ndjomného v analytickej evidencii podla ndjomnych zmllv a sleduje
plnenie,

- vyhotovuje penalizacné faktiry a sleduje ich Uhrady,
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- poskytuje podklady pravnemu oddeleniu na vymahanie pohladavok po lehote splatnosti
u najomnych zmluv,

- vyhotovuje a zasiela upomienky a vyzvy na zaplatenie neplati¢om,

- vyhotovuje mesacny prehl'ad o platbach najomného, )

- vedie komplexnd mzdovl agendu a agendu odmenovania zamestnancov MU, vratane zabezpecenia
povinnych odvodov, hlaseni, Statistiky a vykaznictva

- vedie agendu odmenovania poslancov a funkcionarov MC

- vedie evidenciu dochadzky, dovoleniek, prace nadcas a pod.

- ddchodkové konanie

- vydavanie a evidencia sluzobnych preukazov

Pokladina

- vykonavanie a evidencia pokladni¢nych operacii

- vyhotovovanie prijmovych a vydavkovych dokladov, ich zGctovanie,
- realizacia platieb v hotovosti

- preddavky na cestovné, drobny nakup a ich nasledné zictovanie,

- evidencia, vydavanie a zictovanie cenin,

- prijem platieb a poplatkov v hotovosti,

5. ODDELENIE PRAVNE

- vypracovava, posudzuje a vyjadruje sa k vSetkym zmluvam, ktorych zmluvnou stranou je mestska
Cast’ a zariadenia v jej posobnosti,

- vedie centralnu evidenciu zmliv,

- vypracovava, eviduje a priebezne kontroluje ndjomné zmluvy k nehnutel'nostiam vo vlastnictve
mestskej Casti a nehnutelnostiam v sprave mestskej Casti,

- vykonava pravne zabezpelenie a vymahanie pohladavok a inych prav mestskej Casti u organov
prislusnych na konanie vo veci,

- realizuje exeku¢né prostriedky pre vymozenie pravoplatne priznanych pohl'adavok a inych prav
mestskej Casti,

- poskytuje sucinnost’ pri vykone exeklcie,

- spracovava informacie o novych pravnych predpisoch a aktoch Statnej spravy dotykajlcich sa
¢innosti mestskej Casti pre odborné Utvary miestneho Uraduy,

- zastupuje mestskd Cast’ v konaniach pred sidmi, dafovymi organmi, organmi Statnej spravy,
organmi samospravy, organmi prokuratiry, Policajného zboru a orgdnmi cinnymi v trestnom
konani, pred notarmi a exekdtormi na zaklade a v rozsahu poverenia starostom mestskej Casti,

- eviduje a zabezpecuje rieSenie protestov prokuratora,

- vydava stanoviska pri prenajme, odpredaji a zamene mestskych pozemkov,

- spracovava stanoviska k osvedCovaniu vyhlaseni o vydrzani podl'a osobitného predpisu,

- vedie agendu suvisiacu s ROEP v katastralnych Uzemiach patriacich do mestskej Casti KoSice-
Sever,

- poskytuje sucinnost’ darfovym, colnym organom, rozhodcovskym sidom pri verejnych vyhlaskach
a nahradnom doruceni,

- poskytuje pravnu pomoc vo veciach poOsobnosti mestskej Casti organom mestskej Casti
a zamestnancom miestneho Uradu,

- uplatriiuje prava mestskej Casti v konani o konkurze a restrukturalizacii,

- spolupracuje s oddeleniami a referatmi miestneno UGradu pri tvorbe vnutroorganizacnych
predpisov, vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej cCasti a materidlov predkladanych na
prerokovanie miestneho zastupitel'stva a miestnej rady,

- informuje starostu mestskej Casti, prednostu miestneho Uradu a ostatnych zamestnancov
miestneho Uradu o novych pravnych predpisoch, vzt'ahujlcich sa na cinnost’ jednotlivych oddeleni
a referatov miestneho Uradu,

Obsahové népli ¢innosti oddeleni a referatov Miestneho Uradu Mestskej Casti KoSice - Sever Strana 6



St'aznosti a peticie

- vedie osobitnu evidenciu st'aznosti podl'a zakona 9/2010 Z.z. o st'aznostiach,
- vedie evidenciu peticii podl'a zakona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave,

- koordinuje a dohliada nad vybavovanim a prejednavanim st'aznosti,

- vydavanie rozhodnuti o poriadkovej pokute,

- vyhotovenie zapisnice o vysledku presetrenia staznosti,

- vyhotovenie oznameni o vybaveni staznosti,

- vybavovanie peticii,

- poskytnutie sucinnosti pri vybavovani peticii,

- vyhotovenie zapisnice o vysledku presetrenia peticie,

Ochrana obcanov podl'a § 5 02

- prijima a eviduje Ziadosti ob¢anov o poskytnutie ochrany obcou,

- presetruje Ziadosti a preveruje, Ci ide o zasah do pokojného stavu,

- vydava upovedomenia o zacati konania,

- vedie konanie vo veciach obnovy pokojného stavu podla § 5 Obcianskeho zakonnika,
- vydava rozhodnutia podl'a § 5 Obcianskeho zakonnika,

- zabezpecuje vykon rozhodnutia,

Podnikatel'ské aktivity

- analyza stavu siete obchodu a sluzieb v mestskej casti, jej aktualizacia, opatrenia na
usmerniovanie rozvoja obchodu a sluzieb,

- vydavanie suhlasov, zavdznych stanovisk a vyjadreni k podnikatel'skej Cinnosti ainej cinnosti
pravnickych a fyzickych os6b na Uzemi mestskej Casti, k predaju na trhoviskach a ambulantnému
predaju

- schval'ovanie Casu predaja a prevadzkového Casu v zariadeniach obchodu a sluzieb a kontrola jeho
dodrziavania,

- priestupkova agenda na Useku podnikania podla osobitnych predpisov a podla zakonov o ochrane
spotrebitel'a, o ochrane nefajciarov a o ochrane proti alkoholizmu a inymi toxikomaniami;

- evidencia rozhodnuti KoSického samospravneho kraja o prevadzkovani nestatnych zdravotnickych
zariadeni v mestskej Casti,

- agenda vyplyvajlca zo zakona ¢. 171/2005 Z.z. o hazardnych hrach,

6. ODDELENIE ROZVOJA MESTSKEJ CASTI
6.1. Referat Zivotného prostredia a verejného poriadku

- vykonava kontrolna Cinnost’ pri zabezpecCovani Cistoty a verejného poriadku, estetizacie, ochrany a
tvorby Zivotného prostredia na Uzemi mestskej Casti,

- spolupracuje s mestom KoSice, mestskymi podnikmi, institiciami a mestskou policiou KoSice pri
zabezpecovani Cistoty a verejného poriadku,

- spolupracuje s vlastnikmi bytov, spolo¢enstvami vlastnikov bytov a spravcami domov pri
zriad'ovani stanovist’ kontajnerov na uskladnenie domového odpadu,

- zabezpeluje verejnoprospesné aktivity na svojom Uzemi za financnej spolulcCasti mesta Kosice:
Udrzba a vystavba detskych ihrisk a zariadeni, Udrzba a zriad'ovanie viacUcelovych oplotenych
Sportovych ihrisk opravy parkovych lavic v oddychovych zdénach zriadovanie oplotenych
kontajnerovisk,

- zabezpelovanie Cistoty a Udrzby verejnych priestranstiev a likvidacia nepovolenych skladok,
zriad'ovanie a udrzba vybehov pre psov,

- rieSenie podnetov, pripomienok, staznosti a peticii obanov sUvisiacich so Zivotnym prostredim
a verejnym poriadkom,
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- kontroluje stav a zabezpetuje realiziciu Udrzby zelene v mestskej asti v rdmci pdsobnosti MC,

- prejednava a vydava zavazné stanoviska k predkladanej projektovej dokumentacii spracovanej
Spravou mestskej zelene KosSice na vysadbu a dosadbu zelene, krovin a stromov v mestskej
Casti,

- vydava povolenia na prekopavky v zeleni, vykonava kontrolu prekopavok a z(cCastruje sa pri ich
naslednom preberani spravcami,

- vykonava kontrolu Cistoty v zeleni, na komunikaciach, chodnikoch, v dopravnych zariadeniach (
pristreSky MHD ) a na verejnych priestranstvach,

- vykonava pdsobnosti v oblasti ochrany prirody a krajiny podla zakona ¢. 543/2002 Z.z. o ochrane
prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov na spravovanych pozemkoch a na pozemkoch vo
vlastnictve fyzickych osob a pravnickych osob,

- koordinuje ,jarné a jesenné upratovanie v mestskej casti®,

- nariad'uje na ochranu zdravia pred vznikom a Sirenim prenosnych ochoreni vykonanie dezinfekcie
a deratizacie,

- vspolupraci so Spravou mestskej zelene KoSice monitoruje a zabezpeCuje vystavbu a opravu
detskych a Sportovych ihrisk, y

- zabezpeluje realizaciu ustanoveni VZN MC KoSice - Sever o podmienkach drzania psov,

- vykonava dozor nad dodrziavanim podmienok urcenych nariadenim mesta podla zakona C¢.
223/2001 Z.z. o odpadoch pre nakladanie skomunalnymi odpadmi a drobnym stavebnym
odpadom,

- kontroluje spOsob uloZenia a zneskodnenia drobnych stavebnych odpadov, ktoré vznikaju  pri
beznych udrziavacich pracach,

- prijima ohlasenia o umiestneni odpadu v rozpore so zakonom alebo nariadenim mesta,

- urcuje stanovistia odpadovych nadob, kontajnerov alebo odpadovych vriec, vratane kontajnerov
na separovany zber v mieste vzniku a na zhromazdovanie komundlneho odpadu zo zahrad
a chatovych osad,

- poskytuje drzitelom odpadov informacie o umiestneni cCinnosti zariadeni (zberné dvory) na
nakladanie s odpadmi na Uzemi mesta, na zaklade informacii predkladanych mestom, pripadne
dalSimi organmi Statnej spravy odpadového hospodarstva,

- poskytuje obyvatelom dalSie informacie tykajuce sa nakladania s komunalnymi odpadmi,
drobnymi stavebnymi odpadmi a inymi odpadmi,

- usmerfiuje a kontroluje dodrziavanie pravnych predpisov z oblasti ochrany Zivotného prostredia
prevadzok v mestskej Casti a ich okolia,

- plni dlohy vyplyvajuce z platnej pravnej Upravy pri rieSeni autovrakov v mestskej Casti,

6.2. Referat investicnych Cinnosti, vystavby a Gzemného planovania

- vydava zavazné stanoviska k investi¢nej ¢innosti pravnickych a fyzickych os6b v mestskej Casti v
ramci Uzemného a stavebného konania,

- koordinuje a zabezpecuje Ulohy slvisiace s tvorbou koncepcie v oblasti izemného a regionalneho
rozvoja mestskej Casti,

- spolupracuje s mestom KoSice pri spracovani planov rozvoja cestnej siete a programov vystavby,
oprav miestnych komunikacii, chodnikov, parkovisk, spevnenych ploch a Uzemno - planovacej
dokumentdcie na Uzemi mestskej Casti,

- zabezpeluje pripravu a realizaciu investiCnych zamerov mestskej Casti v stlade so schvalenym
rozpoCtom mestskej Casti

- pripravuje a zabezpeCuje stavebnl a investicni Cinnost’” v mestskej Casti, priCom kontroluje
dodrziavanie podmienok stavebného povolenia v stlade so stavebnym zakonom,

- zabezpeluje stanoviska k Uzemnym konaniam a stavebnym konaniam a zUcastfiuje sa ich
ako Ucastnik konania za mestsku cast’,

- spolupracuje pri rieSeni staznosti obyvatelov tykajucich sa neohlasenych zasahov pri rieseni
stavebnych Uprav v bytoch,

- vyjadruje sa k odpredajom a prendgjmom pozemkov v mestskej Casti,

- zabezpecuje evidenciu a Uschovu projektovej dokumentacie,
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spolupracuje s referatom vnutornej spravy pri zabezpecovani cinnosti sUvisiacej so stavebnou
Udrzbou vsetkych stavebnych objektov, ktoré mestska Cast’ vlastni alebo ma zverené do spravy,
vedie evidenciu stavieb a pracuje s digitalnou pozemkovou mapou a evidenciou nehnutel'nosti
z informacného systému katastralneho uradu,

vykonava stavebny dozor na investi¢nych akciach mestskej Casti,

na useku tzemného planu najma:

zabezpeCuje obstaravanie a prerokovanie Uzemnoplanovacej dokumentacie a koordinuje Cinnosti
s organmi Uzemného planovania,

podla § 19b ods. 2 stavebného zakona spolupracuje na pripravnych pracach pri zabezpeceni
uzemnoplanovacej dokumentacie,

spolupracuje s mestom KoSice a Utvarom hlavného architekta mesta KoSice vo veciach
Uzemného planovania a Uzemnoplanovacich podkladov,

predklada poziadavky a namety na rieSenie pre spracovanie Uzemného planu.

na useku tzemného rozvoja najma:

vypracovava stratégiu Uzemného rozvoja,

spolupracuje pri plneni programu socialneho a hospodarskeho rozvoja mestskej Casti,

koordinuje spolupracu pravnickych os6b pri vypracovani programov rozvoja mestskej Casti,
sleduje a vyhodnocuje dostupné informacie o Cerpani financnych prostriedkov z fondov EU na
projekty , ktoré moze realizovat’ mestska Cast/,

hfada moznosti financnej podpory enviromentalnych projektov: Statne zdroje — Ministerstvo
Zivotného prostredia SR, Strukturalne fondy EU, podpora neziskovych aktivit,

na useku dopravy najma:

predklada navrhy na umiestiovanie zastavok, zriadovanie Cakarni a pristreSkov MHD
v zmysle § 55 Statutu mesta KoSice,

monitoruje stav chodnikov a komunikacii v mestskej Casti a nasledne predklada zistené
skutoCnosti na Spravu kosickych komunikacii,

kontroluje stav a funkénost' dopravného zvislého a vodorovného znacenia, signalizacie a
verejného osvetlenia v mestskej Casti,

vykonava kontrolnd a riadiacu Cinnost’ pri zabezpecovani Udrzby a oprav miestnych komunikacii,
spolupracuje s UHA KoSice — odbor dopravy pri vypracovavani planov rozvoja cestnej siete,
parkovisk, chodnikov a spevnenych ploch v mestskej Casti,

je Ucastnikom Gzemného konania pri projektoch rozvoja cestnej siete, parkovisk, chodnikov a
spevnenych ploch v mestskej Casti,

ODDELENIE SOCIALNYCH VECI

zabezpeCuje a vykonava najméa

rozhodovanie o poskytovani opatrovatel'skej sluzby a o Uhrade za tdto opatrovatel'sku sluzbu,
terénnu socidlnu pracu, riadi a koordinuje pracovnikov opatrovatel'skej sluzby,

riadenie a koordinaciu cinnosti Zariadenia opatrovatel'skej starostlivosti,

stravovanie dochodcov - vyber dodavatelov stravy, kontrola kvality stravy, potvrdzuje vecnu
spravnost’ faktdr za stravu, poskytuje finan¢ny prispevok déchodcom na stravovanie,

uzatvaranie zmllv o poskytnuti socidlnej pozicky,

evidenciu Ziadatel'ov o jednorazovl davku v hmotnej nidzi,

rozhodovanie o priznani jednorazovych davok v hmotnej nidzi,

rozhodovanie o povinnosti ob¢ana vratit’ jednorazovd davku v hmotnej nudzi alebo jej Cast, ak sa
vyplatila nepravom alebo vo vyssej sume ako patrila,
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- spolupdsobenie pri vykone vychovnych opatreni uloZzenych sidom alebo organom socialnopravnej
ochrany deti a socialnej kurately,

- spolupbsobenie pri pomoci detom, pre ktoré organ socidlnopravnej ochrany deti a socialnej
kurately vykonava socialnu kuratelu a podiel'a sa na spracovani a plneni planu socialnej prace
s diet'atom,

- poskytovanie informacii fyzickej osobe, ktora ma zaujem stat’ sa pestinom alebo osvojitelom,
na podanie Ziadosti o zapisanie do zoznamu ziadatel'ov a o subjektoch vykonavajucich pripravu na
nahradnu rodinnd starostlivost,

- poskytovanie pomoci dietat'u v naliehavych pripadoch, najmé ak je ohrozeny jeho Zivot, zdravie
alebo priaznivy psychicky vyvin, fyzicky vyvin a socialny vyvin,

- poskytovanie pomoci na zachovanie a Upravu vzajomnych vztahov medzi dietatom a rodi¢om
a Upravu rodinnych pomerov dietata, ak bolo dieta umiestnené v zariadeni na vykon Ustavnej
starostlivosti, predbeZného opatrenia alebo vychovného opatrenia,

- poskytovanie sucinnosti Statnym organom socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately pri
zistovani rodinnych pomerov, bytovych pomerov a socialnych pomerov dietata a jeho rodiny na
Ucely vykonavania opatreni socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,

- poskytovanie sucinnosti zariadeniu pri zabezpecovani osamostatnenia sa mladého dospelého,

- utvaranie podmienok na pracu s komunitou,

- vyhl'adavanie fyzickych os6b, ktorym by bolo mozné zverit’ dieta do starostlivosti,

- vyjadrovanie sa k spOsobu Zivota fyzickej osoby, ktora ma zaujem stat’ sa pestinom alebo
osvojitel'om a jej rodiny,

- agendu dotacii poskytovanych z rozpoc¢tu mestskej Casti pre subjekty poskytujice podporné sluzby
v socialno-zdravotnej a humanitarnej oblasti,

- komunitné planovanie socidlnych sluzieb mestskej casti, podklady pre tvorbu a realizaciu
komunitnych projektov a programov v socialno-zdravotnej oblasti;
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