PRILOHA &. 2

K ORGANIZACNEMU PORIADKU MIESTNEHO URADU MESTSKEJ CASTI KOSICE-SEVER

OBSAHOVE VYMEDZENIE POSOBNOSTI ODDELENI MIESTNEHO URADU

1. KANCELARIA STAROSTU

Kancelaria starostu zabezpecuje po organizacnej a administrativnej stranke plnenie Uloh a spisovu
agendu starostu a prednostu, najma:

vedie Casovy plan prace starostu a prednostu a jej denny rozvrh

vedie terminovnik Gloh starostu a prednostu a sleduje jeho dodrziavanie,

eviduje a spracovava koreSpondenciu adresovanu starostovi a prednostovi,

vedie pisomnu agendu kancelarie,

vedie terminy rokovani a porad starostu a prednostu, koordinuje ich a podla rozhodnutia
starostu a prednostu sa ich zUcastriuje, vyhotovuje z nich zaznamy a prenasa z nich Glohy a
kontroluje ich plnenie,

koordinuje pripravu podkladov a zabezpecuje stanoviska a pripomienky veducich oddeleni k
materidlom pre starostu na rokovanie miestneho zastupitel'stva a miestnej rady, pripadne
inych organov mestskej Casti a mesta,

vytvara podmienky na spolupracu v oblasti kultiry a Sportu so Skolami a predSkolskymi
zariadeniami MC,

spolupracuje pri organizovani vyznamnych celomestskych Sportovych a kultdrnych podujati
prebiehajlcich v MC

Kancelaria starostu d‘alej zabezpecuje:

dodrziavanie povinnosti pri ochrane osobnych udajov podla osobitného predpisu;

koordinaciu a plnenie povinnosti pri zverejiiovani dokumentov na webovej stranke

¢innost’ registratirneho strediska v zmysle platnych pravnych predpisov

evidenciu, preberanie a ukladanie pisomnosti z jednotlivych oddeleni do archivu miestneho
Uradu,

vedie archivne knihy

vyrad'ovanie pisomnosti, resp. ich archivovanie v Archive mesta KoSice a v Statnom archive,
Ulohy elektronizacie verejnej spravy

Kanceldria starostu dalej :

vedie agendu sUvisiacu so Statnymi symbolmi a symbolmi mestskej Casti a ich pouzivanim
monitoruje vSetky aktivity v mestskej Casti

monitoruje masmédia z hl'adiska potrieb informovanosti starostu,

v spolupraci s veducimi oddeleni pripravuje oficialne stanoviska, odpovede a tlacové spravy
pre masovo-komunikacné prostriedky za starostu a organy mestskej Casti,

pripravuje tlacové konferencie s novinarmi a vykonava dalSie Ukony s tym spojené,
zabezpecuje protokol pri prijimani navstev a delegacii,

zabezpecCuje pobyt zahrani¢nych navstev

vedie agendu slvisiacu so spolupracou sinymi mestskymi cCastami, resp. obcami,
organizaciami tretieho sektora, s medzindarodnou spolupracou ako aj spolupracou
s kultirnymi, Sportovymi a vzdelavacimi zariadeniami ako aj agendu suvisiacu s clenstvom
mestskej Casti v ZMOS

koordinuje pracu, cinnost’ a prevadzku Kultdrno - spolocenského centra

organizacne zabezpecuje kultirne a Sportové podujatia organizované mestskou Cast'ou

eviduje Ziadosti o poskytnutie dotacii z rozpoctu MC
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2. KANCELARIA PRVEHO KONTAKTU

na Useku evidencie obyvatel'stva:

- zabezpeluje preneseny vykon Statnej spravy na Useku hlasenia pobytu oblanov a registra
obyvatel'ov 5

- vedie evidenciu obCanov SR prihlasenych na trvaly a prechodny pobyt na izemi MC

- vykonava prihlasovanie obc¢anov na trvaly a prechodny pobyt,

- vydava potvrdenia o trvalom a prechodnom pobyte na poziadanie obcana

- vyhotovuje hlasenia pre Statisticky drad

- vykonava zruSovanie trvalych pobytov, vyhotovuje a doruCuje vyzvy k zruseniu trvalého
pobytu, 5 5

- podava informacie a dalSie Udaje o obCanoch MC suvisiace s pobytom obcanov v MC
organom Statnej spravy, organom verejnej moci a pravnickym osobam so zverenou
pOsobnost'ou v oblasti verejnej spravy v sllade a v rozsahu platnej pravnej Upravy

- plni dlohy suvisiace s pripravou a vykonanim volieb a referenda

- vedie, aktualizuje a spracovava staly zoznam volicov

- vydava voli¢ské preukazy

- vedie namietkovd kancelariu pri vol'bach

- zabezpecuje plnenie uloh mestskej Casti vyplyvajlcich zo zakona o sCitani obyvatel'ov, domov
a bytov;

- vyhotovuje Statistické prehlady o Struktdre obcanov v rozsahu poziadaviek (napr.
jubilantov, narodené deti, dochodcov a d'alSie Udaje z evidencie)

- vedie aspracovava agendu udel'ovania Statneho obcianstva a prepustenia zo Statneho
zvazku

na Useku osvedcovania podpisov a listin:
- vykonava osvedcovanie podpisov a listin

na Useku evidencie psov:

- vedie evidenciu psov a znamok

- vedie evidencné karty,

- vykonava hlasenie zmien v evidencii MMK

- zabezpecuje sucinnost’ s organmi MsP Kosice, PZ SR,

na Useku rybarskych listkov, vCelstiev a samostatne hospodariacich rol'nikov:
- vydava rybarske listky a vedie ich evidenciu
- vedie evidenciu vCelstiev a samostatne hospodariacich rol'nikov

na Useku spravcu registratiry:

- plni Ulohy spravcu registratiry v zmysle platnych pravnych predpisov v oblasti registratdry,
vykonava spravu registratiry Gradu od prijatia pisomnosti az po uloZenie v spisovni

- poskytuje metodické usmernenie pri ¢innostiach registratury

- prijima postové zasielky a osobné podania od obcanov,

- registruje postu, vedie dennik doslej a odoslanej posty,

- manipuluje s doporucenymi zasielkami,

- expeduje posStu miestneho Uradu

Kancelaria prvého kontaktu d'alej:

- plni Ulohy elektronizacie verejnej spravy v spolupraci s kancelariou starostu

- zabezpecuje sluzby kopirovania a rozmnozovania listin 5

- prijima poplatky za (kony a poskytované sluzby a dalSie platby v prospech MC od
obyvatel'ov, odvadza ich do pokladne MC 5

- zabezpecuje zverejnenie a evidenciu informacii zverejiiovanych na Uradnej tabuli MC
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3. ODDELENIE EKONOMICKE A HOSPODARSKEJ SPRAVY

v oblasti Uctovnictva, financii , a rozpo¢tu zabezpecuje najma

komplexné spracovanie rozpo¢tu a UCtovnictva mestskej Casti v zmysle platnych pravnych
predpisov 5

navrh, tvorbu a spracovanie programového rozpoctu MC v spolupraci s ostatnymi
oddeleniami MU a jeho predloZenie na rokovanie komisii MZ, MR a MZ

vyhodnocovanie, sledovanie Cerpania rozpoctu , predkladanie navrhov na Upravu rozpoctu a
rozpoctovych opatreni

vyhotovenie rocnej uctovnej zavierky 5

vyhotovenie Monitorovacej spravy, Zaverecného Uctu, Vyroc¢nej spravy MC

pripravu podkladov pre vypracovanie auditu v spolupraci s auditorom

spracovanie danového priznania k dani z prijmu za MC a jeho predloZzenie dafiovému Uradu
komplexné spracovanie Statistického vykaznictva a hlaseni tykajlceho sa Uctovnictva a
rozpoctu

komplexné spracovanie a poskytnutie  Udajov o schvalenom rozpocte, jeho Upravach
a Cerpani do Rozpoctového informacného systému pre samospravu

spracovanie Stvrtrocnych a rocnych Gctovnych vykazov

obeh Uctovnych dokladov

predbeznu a priebeznl financnl kontrolu financnych operacii

platobny a zUctovaci styk s bankovymi Gstavmi

evidenciu a zuctovanie spotreby PHM

evidenciu, kontrolu a likvidaciu doslych faktar

evidenciu skladovych zasob, prirastkov a Ubytkov majetku,

zUctovanie a porovnavanie fyzického a Uctovného stavu cenin (stravné listky, kolky) a
skladovych zasob,

vypracovanie odpisového planu, 5

vypocet a zUctovanie mesacnych odpisov hmotného majetku vo vlastnictve MC a majetku
zvereného mestom Kosice do spravy MC,

spracovanie inventUrnych supisov a inventarizaCnych zapisov pri periodickej inventarizacii
majetku, pohl'adavok, zavazkov, cenin a pokladnicnej hotovosti,

vypracovanie Uctovného rozvrhu, y

z(ctovanie vSetkych bankovych uctov MC

sledovanie Cerpania socialneho fondu MU a priprava podkladov pre zostavenie rozpoctu SF,
sledovanie prijmu ucelovych financnych prostriedkov a dotacii zo SR, ESF, z rozpoc¢tu mesta
vypracovanie zUcCtovania Ucelovych financnych prostriedkov a poskytnutych dotacii za
bezny rok,

predpis najomného podla ndjomnych zmldv,

rozUCtovanie skutonych nakladov za média pre najomcov,

vystavenie faktur za prenajom a zUctovanie Uhrad

vystavenie a zasielanie upomienok a vyziev na zaplatenie neplaticom

vystavenie penalizacnych faktur a sledovanie ich thrad,

poskytovanie podkladov pravnemu oddeleniu na vymahanie pohl'adavok po lehote splatnosti
vedenie evidencie pokut a spravnych poplatkov

spracovanie a Uctovanie Uhrad za sluzby poskytované v rdmci opatrovatel'skej sluzby a v ZOS

v oblasti personalnej a mzdovej:

zabezpeluje personalnu a pracovnopravnu agendu zamestnancov mestskej Casti
spracovava komplexnu mzdovu agendu a agendu odmeriovania zamestnancov MC, poslancov
MC, zamestnancov na dohody, vratane zabezpecCenia povinnych odvodov a hlaseni pre Soc.
poistoviu, zdravotné poist'ovne, Dafovy Urad

vyhotovuje Statistické vykazy a hlasenia za spracovavanu oblast’

na Useku pokladne zabezpecuje:

vykonavanie a evidenciu vSetkych pokladni¢nych operacii
prijem a vyplata platieb a poplatkov v hotovosti,
poskytovanie preddavkov na cestovné, drobny nakup a ich nasledné z(ctovanie,
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- evidencia, vydavanie a z(ctovanie cenin

na Useku hospodarskej spravy zabezpecuje najma:

- materialno - technické vybavenie a zariadenie pracovisk miestneho Uradu,

- spravu, opravu a Udrzbu uZivanych priestorov, zariadenia a vybavenia miestneho Uradu,
objektov a zariadeni vo vlastnictve, resp. sprave mestskej Casti alebo v jej pOsobnosti,
udrZbu, Cistenie a mensie opravy osobnych motorovych vozidiel,

- evidenciu hmotného a nehmotného majetku MC,

- poistenie majetku,

- vykonavanie pravidelnej inventiry hmotného a nehmotného majetku,

- vyrad'ovanie nepotrebného, nepouzitelného a poskodeného hnutel'ného majetku

- verejné obstaravanie,

- nakup majetku,

- riadne uskladnenie materialu, jeho vydaj, pouZitie a evidenciu spotreby,

- nakup a prevadzkovanie telekomunikacnych a internetovych sluzieb,

- objednavanie a nakup tovarov, odbornej literatiry a dennej tlace, sluzieb a vykonov pre
potreby celého Uradu a zariadeni v jeho posobnosti,

- evidenciu objednavok,

- preberacie konania objednanych prac, sluzieb a vykonov v spolupraci s prislusnym oddelenim,

- kontrola vecnej spravnosti faktur za dodané sluzby, tovary a vykony,

- zabezpecovanie uskladnenia majetku z exekucnych konani,

- asanacnu sluzbu, deratizaciu a dezinsekciu verejnych priestranstiev a spravovanych objektov,

na Useku CO, BOZP a PO:

- zabezpecuje a pIni Ulohy mestskej Casti na Useku civilnej ochrany a krizového riadenia podla
platnych pravnych prepisov a Statutu,

- zabezpecuje a plni Ulohy mestskej Casti na Useku poziarnej ochrany a na Useku bezpecnosti
a ochrany zdravia pri praci podla platnych pravnych prepisov a Stat(tu

4. ODDELENIE PRAVNE A ORGANIZACNYCH CINNOSTI

vypracovava, posudzuje a vyjadruje sa k vSetkym zmluvam, ktorych zmluvnou stranou je mestska
Cast’, pripadne zariadenia v jej p6sobnosti,

vedie centralnu evidenciu zmlav,

vypracovava, eviduje a priebezne kontroluje najomné zmluvy k nehnutelnostiam vo vlastnictve
mestskej Casti a nehnutelnostiam zverenych do spravy mestskej Casti,

zabezpeCuje vymahanie a zabezpecenie pohladavok a inych prav mestskej Casti

zastupuje mestskd Cast’ v konaniach pred sidmi, dafiovymi organmi, organmi Statnej spravy,
organmi samospravy, organmi prokuratury, Policajného zboru a organmi ¢innymi v trestnom konani,
pred notarmi a exekdtormi na zaklade a v rozsahu poverenia starostom mestskej Casti,

eviduje a zabezpeCuje rieSenie protestov prokuratora,

vydava stanoviska pri prenajme, predaji a zamene mestskych pozemkov,

spracovava stanoviska k osvedCovaniu vyhlaseni o vydrZani podl'a osobitného predpisu,

vedie agendu suvisiacu s ROEP v katastralnych Gzemiach patriacich do mestskej Casti Kosice - Sever,
poskytuje stcinnost’ danovym, colnym organom, rozhodcovskym stidom pri verejnych vyhlaskach

v spolupraci s ostatnymi oddeleniami miestneho Uradu zabezpecuje tvorbu vnitroorganizacnych
predpisov, vsSeobecne zavaznych nariadeni mestskej Casti a materialov predkladanych na
prerokovanie miestneho zastupitel'stva a miestnej rady,

prijima a spracovava oznamenia o uskutocneni verejnych kultdrnych podujati a zhromazdeni na
Uzemi MC,

zabezpeCuje evidenciu a v sucinnosti s ostatnymi oddeleniami koordinaciu vybavovania Zziadosti
o spristupnenie informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
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St'aznosti a peticie

- vedie osobitnu evidenciu staznosti
- vedie evidenciu peticii a vykonava ich prvotné preskimanie

koordinuje a dohliada na vybavovanie a prejednavanie staznosti a peticii vecne prislusnymi
oddeleniami,

- poskytuje sucinnost’ pri vybavovani staznosti a peticii,

Ochrana obcanov podl'a § 5 0Z

- prijima a eviduje Ziadosti obCanov o poskytnutie ochrany obcou,
- preSetruje Ziadosti a preveruje, ¢i ide o zasah do pokojného stavu,

vedie konanie a vydava rozhodnutia vo veciach obnovy pokojného stavu podla § 5 Obcianskeho
zakonnika,

Podnikatel'ské aktivity

vydavanie suhlasov, zavaznych stanovisk a vyjadreni k podnikatel'skej cinnosti a inej Cinnosti
pravnickych a fyzickych os6b na Uzemi mestskej Casti,

vydavanie povoleni na predaj na trhoviskach a k ambulantnému predaju

evidencia rozhodnuti KoSického samospravneho kraja o prevadzkovani nestatnych zdravotnickych
zariadeni v mestskej Casti,

agenda vyplyvajlca zo zakona €. 30/2019 Z.z. o hazardnych hrach v zneni neskorsich predpisov,

Na useku organizacnom zabezpecuje najma:

dohliada nad obsahovou a organizatnou pripravu zasadnutia Miestneho zastupitel'stva, Miestnej
rady, nad pripravou, zhromazdovanim a expediciou materidlov a podkladov v zmysle rokovacich
poriadkov tychto organov;

vyhotovenie zaznamov, zapisnic a uzneseni zo zasadnutia miestneho zastupitel'stva a rokovania
miestnej rady a ich evidenciu; zabezpeCuje Uschovu kompletnych materialov z rokovani tychto
organov;

evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej Casti a vnutornych predpisov mestskej Casti a
miestneho Uradu;

centralnu evidenciu uzneseni Miestneho zastupitel'stva a Miestnej rady

riadenie organizatného zabezpeclenia pripravy, priebehu a spracovania vysledkov vsetkych druhov
volieb a miestneho referenda,

5. ODDELENIE ROZVOJA MESTSKEJ CASTI

na Useku zivotného prostredia a verejného poriadku:

- vykonava kontrolnd cinnost’ pri zabezpeCovani Cistoty a verejného poriadku, estetizacie,
ochrany a tvorby Zivotného prostredia na Uzemi mestskej Casti,

- spolupracuje s mestom Kosice, mestskymi podnikmi, institiciami a mestskou policiou Kosice
pri zabezpecovani Cistoty a verejného poriadku,

- vykonava kontrolnd cinnost a dozor na kultirnych a Sportovych podujatiach a
zhromazdeniach;

- zabezpecuje verejnoprospesné aktivity na svojom Uzemi, Udrzba a vystavba detskych ihrisk
a zariadeni, Udrzba a zriad'ovanie viacucelovych oplotenych Sportovych ihrisk, opravy
parkovych lavic v oddychovych zdnach, zriad'ovanie oplotenych stanovist’ kontajnerov,

- zabezpecovanie Cistoty a UdrZzby verejnych priestranstiev

- spolupraca s mestom pri likvidacii nepovolenych skladok,
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zriad'ovanie a Udrzba vybehov pre psov,

koordinuje aktivacné prace

zabezpeCuje prevadzku trhovisk, ich Gdrzbu, Cistenie a odvoz odpadu z trhovisk,

rieSenie podnetov, pripomienok obcanov suvisiacich so Zivotnym prostredim a verejnym
poriadkom,

Udrzba, Cistenie a mal'ovanie vyvesnych tabul,

koordinuje upratovania a zimnu Udrzbu na Miestnom urade a v zariadeniach v pésobnosti
MC,

kontroluje stav a zabezpeuje Udrzbu zelene v mestskej Casti v ramci posobnosti MC,
prejednava a vydava zavazné stanoviska k predkladanej projektovej dokumentacii
spracovanej Spravou mestskej zelene KoSice na vysadbu a dosadbu zelene, krovin a
stromov v mestskej Casti,

vydava povolenia na prekopavky v zeleni, vykonava kontrolu prekopavok a zucastfiuje sa pri
ich naslednom preberani spravcami,

vykonava kontrolu Cistoty v zeleni, na komunikaciach, chodnikoch, pristreSkoch MHD a na
verejnych priestranstvach,

vykonava posobnosti v oblasti ochrany prirody a krajiny podla zakona ¢. 543/2002 Z.z.
o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov na spravovanych pozemkoch a na
pozemkoch vo vlastnictve fyzickych osob a pravnickych oséb,

koordinuje jarné a jesenné upratovanie v mestskej Casti

vykonava dozor nad dodrziavanim podmienok urcenych nariadenim mesta podla zakona ¢.
223/2001 Z.z. o odpadoch pre nakladanie s komunalnymi odpadmi a drobnym stavebnym
odpadom,

kontroluje spOsob uloZenia a zneSkodnenia drobnych stavebnych odpadov, ktoré vznikaju
pri beznych udrziavacich pracach,

prijima ohlasenia o umiestneni odpadu v rozpore so zakonom alebo nariadenim mesta,
uruje stanovistia odpadovych nadob, kontajnerov alebo odpadovych vriec, vratane
kontajnerov na separovany zber v mieste vzniku a na zhromazd'ovanie komunalneho odpadu
zo zahrad a chatovych oséd,

poskytuje drzitelom odpadov informacie o umiestneni cinnosti zariadeni (zberné dvory) na
nakladanie s odpadmi na Uzemi mesta, na zaklade informacii predkladanych mestom,
pripadne d'alSimi organmi Statnej spravy odpadového hospodarstva,

poskytuje obyvatelom dalSie informacie tykajice sa nakladania s komunalnymi odpadmi,
drobnymi stavebnymi odpadmi a inymi odpadmi,

eviduje a spracovava Ziadosti o rozvojové dotacie

na Useku investiCnych Cinnosti, vystavby a Uzemného planovania:

vydava zavazné stanoviska k investi¢nej Cinnosti pravnickych a fyzickych oséb v mestskej
Casti v ramci Gzemného a stavebného konania,

koordinuje a zabezpeluje Ulohy suvisiace s tvorbou koncepcie v oblasti Uzemného a
regionalneho rozvoja mestskej Casti,

spolupracuje s mestom KoSice pri spracovani planov rozvoja cestnej siete a programov
vystavby, oprav miestnych komunikacii, chodnikov, parkovisk, spevnenych ploch a tzemno -
planovacej dokumentacie na Uzemi mestskej Casti,

zabezpeCuje pripravu a realizaciu investicnych zamerov mestskej Casti v sulade so
schvalenym rozpoctom mestskej Casti

pripravuje a zabezpecuje stavebnul a investicni ¢innost’ v mestskej Casti, pricom kontroluje
dodrziavanie podmienok stavebného povolenia v stlade so stavebnym zakonom,
zabezpeCuje stanoviska k Uzemnym konaniam a stavebnym konaniam a zUcastruje sa
ich ako ucastnik konania za mestsku Cast/,

spolupracuje pri rieSeni st'aznosti obyvatel'ov tykajlcich sa neohlasenych zasahov pri rieSeni
stavebnych Uprav v bytoch,

vyjadruje sa k odpredajom a prenajmom pozemkov v mestskej Casti,

zabezpecCuje evidenciu a Uschovu projektovej dokumentacie,

spolupracuje s referatom vnutornej spravy pri zabezpecCovani cinnosti slvisiacej so stavebnou
Udrzbou vsetkych stavebnych objektov, ktoré mestska Cast’ vlastni alebo ma zverené do

spravy,
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- vykonava technicky dozor na investi¢nych akciach mestskej Casti,

na useku tizemného planu najma:

- zabezpeluje obstardvanie a prerokovanie Uzemnoplanovacej dokumentacie a koordinuje
¢innosti s organmi Uzemného planovania,

- podla § 19b ods. 2 stavebného zakona spolupracuje na pripravnych pracach pri zabezpeceni
uzemnoplanovacej dokumentacie,

- spolupracuje s mestom Kosice a Utvarom hlavného architekta mesta KoSice vo veciach
Uzemného planovania a Uzemnoplanovacich podkladov,

- predklada poZiadavky a namety na rieSenie pre spracovanie Uzemného planu.

na useku izemného rozvoja najma:

- vypracovava stratégiu Uzemného rozvoja,

- sleduje a vyhodnocuje dostupné informécie o &erpani finanénych prostriedkov z fondov EU na
projekty , ktoré moze realizovat’ mestska Cast/,

- hl'adad moznosti financnej podpory environmentalnych projektov: Statne zdroje — Ministerstvo
Zivotného prostredia SR, Strukturalne fondy EU, podpora neziskovych aktivit,

na useku dopravy najma:

- predklada navrhy na umiestfiovanie zastavok, zriadovanie Cakérni a pristreSkov MHD
v zmysle § 55 Stat(tu mesta KoSice,

- monitoruje stav chodnikov a komunikacii v mestskej Casti a nasledne predklada zistené
skutocnosti na mesto Kosice,

- kontroluje stav a funkénost’ dopravného zvislého a vodorovného znacenia, signalizacie a
verejného osvetlenia v mestskej Casti,

- spolupracuje s UHA KoSice — odbor dopravy pri vypracovavani planov rozvoja cestnej siete,
parkovisk, chodnikov a spevnenych ploch v mestskej Casti,

- je Gcastnikom Uzemného konania pri projektoch rozvoja cestnej siete, parkovisk, chodnikov
a spevnenych ploch v mestskej Casti

Evidencia stavieb a oznacovanie ulic

- urcovanie, zmena a zrusovanie supisnych a orientacnych Cisel stavbam,

- evidencia supisnych a orientacnych Cisel stavieb,

- zapis adresnych bodov do registra adries

- podavanie informacii z evidencie supisnych a orientacnych Cisel

- zabezpecuje tabulky rovnakého vzoru na oznacenie budov sUpisnymi Cislami a m6ze rozhodnut’
o oznacovani budov orientacnymi Cislami na tabul’kach rovnakého vzoru,

- podava informacie o nazvoch ulic,

- pripravuje podklady pre Upravy a zmeny nazvov ulic a namesti

6. ODDELENIE SOCIALNYCH VECI

Do pdsobnosti oddelenia patri najma:
- riadenie a koordinacia zamestnancov opatrovatel'skej sluzby, zabezpeCovanie poskytovania
opatrovatel'skej sluzby terénnou formou , ktora sa poskytuje fyzickej osobe odkazanej na
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pomoc pri Ukonoch sebaobsluhy, Ukonoch starostlivosti o svoju domacnost’ a zakladnych
socialnych aktivitach,

- riadenie a koordinacia cinnosti Zariadenia opatrovatel'skej sluzby, zabezpecovanie cinnosti
Zariadenia opatrovatel'skej sluzby, kde sa poskytuje socidlna sluzba pobytovou formou,
socialne poradenstvo, socialna rehabilitacia, oSetrovatel'skd starostlivost, ubytovanie,
stravovanie, upratovanie, pranie, Zehlenie a Udrzba bielizne a Satstva,

- zabezpelenie stravovania dochodcov — predaj stravnych listkov dochodcom, vyber
dodavatela stravy, kontrola kvality stravy, potvrdzovanie vecnej spravnosti faktir za stravu,
poskytovanie financ¢ného prispevku dochodcom na stravovanie

- priprava rozhodnuti pre poskytovanie jednorazovych davok obCanom v hmotnej nidzi
v stlade so zdkonom ¢.71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich predpisov,
zabezpecovanie vecného plnenia jednorazovych davok, v sulade so zakonom €. 417/2013 Z.
z. opomoci v hmotnej nidzi a o zmene a doplneni niektorych zakonov, poskytovanie
mimoriadnej financnej pomoci

- vykon socidlno — pravnej ochrany deti a kurately v pésobnosti obce podla zakona ¢.
305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

- spolupbsobenie pri vykone vychovnych opatreni uloZzenych sidom alebo organom
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,

- spolupdsobenie pri pomoci detom, pre ktoré organ socialnopravnej ochrany deti a socidlnej
kurately vykonava socialnu kuratelu a podiela sa na spracovavani a plneni planu socialnej
prace s dietatom,

- poskytovanie informacii fyzickej osobe, ktora ma zaujem stat’ sa pestiinom alebo osvojitel'om,
na podanie Ziadosti o zapisanie do zoznamu Ziadatelov a o subjektoch vykonavajlcich
pripravu na nahradnu rodinnl starostlivost,

- poskytovanie pomoci dietatu v naliehavych pripadoch, najma ak je ohrozeny jeho Zivot,
zdravie alebo priaznivy psychicky vyvin a socialny vyvin,

- poskytovanie pomoci na zachovanie a Upravu vzajomnych vztahov medzi dietatom a rodi¢om
a Upravu rodinnych pomerov dietata, ak bolo dieta umiestnené v zariadeni na vykon
Ustavnej starostlivosti, predbezného opatrenia alebo vychovného opatrenia,

- poskytovanie stcinnosti Statnym organom socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately
pri zistovani rodinnych pomerov, bytovych pomerov a socidlnych pomerov dietata a jeho
rodiny na ucely vykonavania opatreni sociadlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately,

- poskytovanie sucinnosti zariadeniu pri zabezpecovani osamostatnenia sa mladého dospelého,
utvaranie podmienok na pracu s komunitou, vyhl'adavanie fyzickych os6b, ktorym by bolo
mozné zverit’ dieta do starostlivosti,

- vyjadrovanie sa k sposobu Zivota fyzickej osoby, ktora ma zaujem stat’ sa pestinom alebo
osvojitefom,

- spolupraca s organmi Statnej a verejnej spravy na Useku starostlivosti o deti a mladistvych,
starych, zdravotne t'azko postihnutych a spolocensky neprisposobivych obcanov,

- poskytovanie Statistickych Udajov z oblasti poskytovania socialnych sluZieb Statnym organom
na Ucely spracovania Statistickych zistovani,

- spolupraca s humanitnymi a charitativnymi organizaciami, verejnymi a neverejnymi
poskytovatelmi socidlnych sluZieb, organmi Stitnej a verejnej spravy pri zabezpeCovani
socialnej pomoci ob¢anom MC KoSice — Sever, y

- zabezpecovanie zberu Satstva, obuvi, hraciek, knih a potravin pre obanov MC KoSice — Sever
v hmotnej a socialnej nidzi,

- vykonavanie socialnych Setreni a ochranného dohladu v rodinach,

- podklady pre tvorbu a realizaciu projektov a programov v socialno - zdravotnej oblasti;
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